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Betriebsanweisungen

Betriebsanweisungen sind arbeitsplatz- und tatigkeitsbezogene verbindliche schriftliche Anordnungen
des Arbeitgebers, in denen auf die mit dem Umgang mit Gefahrstoffen und Arbeitsmitteln (Gerate,
Maschinen, Anlagen, Werkzeuge) verbundenen Gefahren fir Mensch und Umwelt hingewiesen wird
und die erforderlichen Schutzmanahmen und Verhaltensregeln festgelegt sind. Sie enthalten
aullerdem Anweisungen fur das Verhalten im Gefahrenfall, zur Ersten Hilfe und fur die sachgerechte
Entsorgung gefahrlicher Abfalle.

Die Betriebsanweisung (BA) ist ein Dokument, das auf Gefahren hinweisen soll. Betriebsanweisungen
mdissen u. a. fir Gefahrstoffe, fur Maschinen sowie technische Anlagen erstellt werden. Die
Notwendigkeit von Betriebsanweisungen ergibt sich z. B. aus den Unfallverhltungsvorschriften der
Berufsgenossenschaften, aus dem Arbeitsschutzgesetz oder aus der Gefahrstoffverordnung.

Betriebsanweisungen werden meist nach einem praxisbewahrten Aufbau erstellt, wobei
schulspezifische Gegebenheiten Berticksichtigung finden missen. Durch die Unterschrift der
Schulleitung werden die Betriebsanweisungen fur alle in diesem Bereich Tatigen verbindlich. Die
Betriebsanweisungen mussen im Rahmen einer Unterweisung sowohl mit dem unterrichtenden
Personal als auch mit den Auszubildenden bzw. mit den Schilerinnen und Schilern inhaltlich
besprochen werden. Gegebenenfalls ist zu prifen, ob die Unterweisung in Bezug auf die
Sensibilisierung der Gefahren erfolgreich war. Die Durchfihrung der Unterweisung ist schriftlich zu
dokumentieren. Unterschriftenlisten der Teilnehmenden sind gegebenenfalls hilfreich. Klassen- bzw.
Kursbucheintrage tber die Durchflihrung der Unterweisung sind vorzunehmen. Alleiniges Auslegen
oder Aushandigen von Betriebsanweisungen - ohne eine konkrete Unterweisung durchzuftihren -
reicht nicht aus. Bei Anderungen sind die Betriebsanweisungen anzupassen. Daher ist eine
regelméBige, in der Regel jahrliche Uberpriifung der Betriebsanweisungen erforderlich.

Damit Betriebsanweisungen jederzeit eingesehen werden kénnen, sind diese an geeigneten Stellen
auszulegen. Betriebsanweisungen flr Maschinen sollten gut sichtbar an der Maschine bzw. in Nahe
der Maschine ausgehangt werden.

Nachfolgend wird eine Liste von fur den Werk-/Technikunterricht relevanten Betriebsanweisungen
angeboten. Es handelt sich um WORD-Dateien, die auf die Anforderungen der jeweiligen Schule
angepasst werden mussen.

Beispiele: Betriebsanweisungen fir Maschinen, technische Anlagen und Arbeitsmaterialen

e Abrichthobelmaschine
e Absauganlage Holzstaub

¢ Bandsage
¢ Brennofen fur Keramik
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https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fachbezogene-themen/technik-werken/betriebsanweisungen
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_abrichthobelmaschinen.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_absauganlage_holzstaub.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_bandsaege.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_brennoefen_01.docx

Dickenhobel
Exzenterschleifmaschine
Formatkreissage
Gehoérschutz im Larmbereich
ortsfeste Schleifmaschine
Handbandschleifmaschine
Handkreissage
Handwerkzeuge
Stéanderbohrmaschine
Handbohrmaschine
Kappsage

Létkolben

Arbeiten mit Messern und scharfen Werkzeugen

handbetriebene Papierschneidemaschine
Dekupiersage

Schleifbock

Stichsage handgefihrt

Winkelschleifer/ Trennschleifer
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https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_dickenhobelmaschinen.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_exzenterschleifmaschine_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_formatkreissaege_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_gehoerschutz_lernbereich_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_doppelschleifmaschine_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_bandschleifmaschine_hand.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_handkreissaegen_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_handwerkzeuge_elektrisch_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_staenderbohrmaschine.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_handbohrmaschine.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_kappsaege.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_loetkolben_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_messer_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_papierschneidemaschine.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_dekupiersaege.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_schleifbock.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_stichsaegen_handgefuehrt.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/fileadmin/Dateien/Verantwortung_und_Organisation/Betriebsanweisungen/Dokumente/Maschinen/ba_winkelschleifer_metall_01.docx
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/verantwortung-organisation/betriebsanweisungen/
https://www.arbeitsschutz-schulen-nds.de/verantwortung-organisation/betriebsanweisungen/musterbetriebsanweisungen-a-z
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